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1. OBJETIVO

1.1 Estabelecer diretrizes para aquisicao, desenvolvimento, armazenamento, utilizagdo, empréstimo e conservagao
das ferramentas manuais e elétricas.

2. ESCOPO
2.1 Aplica-se a todas as unidades da Mosaic, incluindo empresas contratadas.

Nota: Este procedimento ndo inclui facas e utensilios de cozinha usadas em consumo e preparacédo de alimentos
pessoal.

3. DEFINICOES

ART: Anotacéo de Responsabilidade Técnica.

Auto treinamento/instrucéo: treinamento na atividade em que o funcionario treina a si proprio ou busca ampliar o seu
conhecimento em outras fontes. Em caso de dlvidas deve-se entrar em contato com o responsavel técnico e/ou
elaboradores do padrdo documentado. E aplicavel a todos os funcionarios em cargo de nivel superior e de lideranca.
Para padrdes documentados da area de Meio Ambiente, Salde e Seguranga somente podera ser feito o auto
treinamento, nos procedimentos que estiver descrita esta permissdo, para os demais procedimentos, o treinamento
deve ser ministrado pela equipe de EHS.

Bastdo Salvador (finger saver): Utilizado para proteger as maos de riscos de impacto, mantendo a mao do
operador afastada do contato direto com a peca que serd impactada.

Cabo da ferramenta ambidestro: permite a utilizacdo de ambas as maos
DDR / IDR / DR: Disjuntor / Interruptor Diferencial Residual.

Dispositivo homem morto — mecanismos de seguranca projetado para interromper automaticamente o
funcionamento de uma maquina ou sistema; pode haver um breve periodo de inércia antes da parada completa.

Freio Automético: séo projetados para interromper a operagdo de uma ferramenta de forma rapida e segura em caso
de emergéncia; os freios automaticos interrompem quase instantaneamente a rotacdo da lamina ou broca quando o
operador desliga a ferramenta ou solta o controle.

Estilete industrial (Faca Alfa): é uma ferramenta de trabalho utilizada de forma individual e que requer unicamente
para o seu acionamento a forga motriz humana. Caracteriza-se por ter uma lamina larga e afiada e utilizada para corte
de borrachas. Equipamento testado, aprovado, homologado conforme Anexo 10; utilizado por empregado treinado e
com aprovacao de seu gestor.

Faca peixeira: ferramenta de trabalho utilizada de forma individual, Unico e exclusivamente para atividade de
revestimento de borracha - chanfro. Caracteriza-se por ter uma lamina longa e afiada, feita de ago inoxidavel, e um
cabo de madeira fixado por rebite. Equipamento testado, aprovado, homologado conforme Anexo 10; utilizado por
empregado treinado e com aprovacgao de seu gestor.
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Ferramenta manual de corte: sdo instrumentos utilizados para remover material de uma peca de trabalho através de
forca mecénica. Essas ferramentas sdo projetadas para proporcionar precisao e controle, permitindo cortes limpos e
acabamentos suaves.

Ferramenta de uso coletivo: sdo aquelas disponibilizadas na ferramentaria para o uso comum a todos os
funcionarios.

Ferramenta de uso individual: ferramentas disponibilizadas ao funcionario para utilizacéo na execucgéo de atividades.
Estas devem ser controladas, inspecionadas e estar sob a responsabilidade do mesmo.

Ferramenta elétrica: é todo equipamento portatil com utilizacao de bateria ou por cabo flexivel, plug e soquetes a um
ponto de energia. Exemplos: lixadeira, furadeira, parafusadeira, esmerilhadeira, martelete elétrico, entre outros.

Ferramenta fabricada: é toda ferramenta fabricada que atenda um projeto especifico dimensional com responsavel
técnico e ART.

Ferramenta/chave de impacto: tipo de ferramenta é desenvolvida especialmente para proporcionar a maxima
transmisséo da energia de impacto para apertar ou desapertar parafusos.

Ferramenta hidraulica: sdo aquelas que funcionam com uso de liquido pressurizado. Exemplos: cortadores, martelos
hidraulicos, esticadores, pincas hidraulicas, chaves de torque hidraulicas, prensas, macacos hidraulicos, alinhadores,
entre outros.

Ferramenta manual: Ferramentas manuais sdo instrumentos utilizados para realizar tarefas variadas que exigem a
aplicacéo de forca manual.

Ferramenta para jardinagem: moto poda, rocadeira, foice, estrovenga, enxada, enxaddo, pa, rastelo, picareta e
chibanca, etc.

Ferramenta pneumatica: instrumento acionado por ar comprimido. Este é produzido por um compressor que capta o
ar atmosférico e, por meio de elementos mecénicos de compresséao, eleva sua pressao, ou seja, transformando o ar
em energia.

Ferramenta de fixac&o a polvora ou gas: instrumento utilizado para fixagéo de pinos acionada a p6lvora ou a gas. E
proibido o uso de ferramenta de fixagédo a pélvora nas unidades da Mosaic Fertilizantes.

Ferramentaria: local onde sdo armazenadas e controladas ferramentas de uso geral.

Haste de impacto: ferramenta industrial projetada para aplicacdes que exigem forca controlada e preciséo. Ela pode
substituir marretas e martelos tradicionais.

Lamina Retrétil: a ferramenta de corte que tem uma lamina coberta, a menos que o utilizador ative o dispositivo ou
retrai enquanto esta em uso.

Pistola finca-pino: ferramenta utilizada para fixagédo de pino metalico em estrutura da edificacéo.
POS: Padréao Operacional Seguro

TAG - sistematica e controle de identificacdo de ferramentas, equipamentos, maqguinas entre outros

4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

4.1 Gerente Geral ou Gerente mais sénior Unidade
e Garantir e disponibilizar recursos para implantacdo e o cumprimento deste procedimento.
e Incentivar a eliminacdo do uso das marretas nas atividades executadas pelos empregados.
e Garantir que ferramentas manuais fabricadas internamente sejam precedidas de Gerenciamento de
Mudancas, testadas e aprovadas antes da utilizacéo na unidade.

e Aprovar e autorizar a compra somente de ferramentas de corte (estilete/faca) que estejam
homologadas.
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Aprovar no item Aprovacao da Atividade (item 5) na Andlise de Risco da Atividade - ARA — utilizagcéo
de ferramenta manual de corte (estilete/faca) ndo homologado.

4.2 Supervisores/Gestor Imediato

Garantir a implantagdo e o cumprimento desse procedimento em suas respectivas areas de
responsabilidade.

Elaborar POS especifico para as atividades que séo executadas.

Garantir que as ferramentas manuais de golpe (marreta) e martelo somente sejam utilizadas apos
analise de alternativas mecénicas, hidraulicas ou pneuméticas.

Aprovar a real necessidade de uso de estilete industrial/faca na atividade, por meio do Termo de
Responsabilidade/Autorizacé@o de Utilizag&o de Estilete Industrial/Faca conforme Anexo 11.

Treinar usuério de ferramentas manuais neste procedimento.

Fornecer treinamentos especificos (manuseio, transporte, EPI’s, troca de laminas) para os
empregados préprios e terceiros que utilizaréo estilete/faca.

Fornecer treinamento especifico no manual de equipamento elétricos e pneumaticos.

Autorizar a utilizagdo de marretas — Anexo 9.

Avaliar junto ao EHS da unidade e solicitar aprovacdo do gerente geral no item 5 Aprovacdo da
Atividade na Analise de Risco da Atividade - ARA, para utilizagdo de ferramenta manual de corte
(estilete/faca) ndo homologado.

A lideranca da &area comercial deve assegurar que as instru¢cdes apliciveis estabelecidas neste
procedimento sejam seguidas por todos funcionérios da area comercial da Mosaic Brasil.

4.3 Usuarios de ferramentas

N&o improvisar ferramentas na execugéo das atividades.

Certificar-se que as ferramentas estejam limpas, identificadas (TAG) e em boas condi¢bes de
conservagao ao retira-la como empréstimo na ferramentaria.

Zelar pelo cuidado na utilizacdo das ferramentas manuais e elétricas e devolvé-las sempre que
solicitado.

E de responsabilidade do usuério, inspecionar e testar as ferramentas antes da execucio da tarefa.
Participar quando indicado de treinamentos.

Comunicar ao Supervisor/Gestor Imediato ou Responsavel pela tarefa, qualquer irregularidade que
comprometa a seguranca dos empregados antes e durante a tarefa.

Utilizar os equipamentos de protecéo Individual fornecidos para realiza¢éo da atividade.

Utilizar direito de recusa caso identifique situacdo de risco grave e eminente.

Na&o utilizar roupas soltas e adornos que possam colocar em risco sua seguranca.

4.4 Responsavel pela ferramentaria

Garantir boas condi¢des de armazenagem das ferramentas manuais de uso coletivo.

Inspecionar trimestralmente as ferramentas manuais, substituindo-as quando evidenciado qualquer
tipo de dano.

Manter o registro de empréstimo de ferramentas e garantir que a mesma seja devolvida no periodo
estipulado.

Reportar ao responsével os desvios com relacdo a ndo devolucdo de ferramentas.

Armazenar adequadamente e de forma segura as ferramentas, deixando as de maior peso na parte
inferior, apoiando-as totalmente na superficie da prateleira e possibilitando facil acesso para
manipulacéo.

Inspecionar as ferramentas e registrar em formularios especificos.

Controlar através de TAG todas as ferramentas que estdo sob o seu gerenciamento.

4.5 Portaria

Verificar ferramentas manuais para que ndo entre ferramentas ndo permitidas na unidade. Exemplo:
facas, canivetes, ferramentas fabricadas (sem projeto/aprovacao).

Auxiliar os gestores de contrato a liberar a entrada das ferramentas manuais de empresas prestadores
de servi¢cos na unidade.

Consultar o fiscal de contrato/gestor situacdes ndo constantes neste procedimento.

4.6 Gestores de contrato

Orientar as empresas prestadoras de servicos sobre os procedimentos relacionados a utilizagdo de
ferramentas manuais.
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e Garantir a utilizacdo das ferramentas aprovadas pela Mosaic e que as mesmas estejam em boas
condi¢cdes de uso.

e Responsabilizar-se pelo cumprimento procedimentos relacionados a ferramentas manuais nas
empresas prestadoras de servigos.

e Coordenar a inspecao e liberar a entrada das ferramentas manuais de empresas prestadoras de
servicos na Unidade de sua responsabilidade juntamente com a portaria.

4.7 Seguranga do Trabalho Local

e Apoiar as areas na implementacao deste procedimento.

e Participar de auditoria e inspecdes nas areas.

e Especificar o EPI para execucao das atividades.

e Participar da avaliacdo de risco de ferramentas novas inseridas no processo e quando fabricadas na
unidade.

e Realizar andlise de risco em conjunto com as areas operacionais para atividades criticas com
utilizacdo de ferramentas manuais.

¢ Homologar em conjuntos com a &rea de seguranc¢a do trabalho corporativo as ferramentas utilizadas
para corte.

4.8 Suprimentos
e Somente adquirir ferramentas manuais aprovadas e definidas pela area usuaria.
e Somente adquirir estiletes aprovados pela &rea de seguranga do trabalho local/corporativo.

5. REQUISITOS

5.1 Aquisicéo e fabricagdo de ferramentas
A aquisi¢éo de ferramentas manuais e/ou elétricas portateis deve levar em consideragao:
e Aprovacado do INMETRO;

e Atendimento de requisitos legais, bem como outras normas aplicaveis;
e Para novos modelos de ferramentas (aquisicdo ou fabricacdo), esta deve ser precedida de MOC -
Gerenciamento de Mudancgas.

Ferramentas manuais fabricadas pela empresa deverdo possuir projeto, responsavel técnico, ART (projeto e
fabricacéo), serem testadas e aprovadas (MOC) antes de sua utilizac@o. As ARTs devem ser arquivadas na area de
utilizag&@o ou arquivo técnico.

As protecdes da ferramentas fabricadas pela empresa deverdo possuir desenho técnico, serem testadas e aprovadas
(MOC) antes de sua utilizagéo.

5.2 Guarda e organizacao de ferramentas
As ferramentas devem ser guardadas e organizadas de forma a facilitar a localizag&o e acesso e contribuir para a
sua conservacao.

E obrigatério guardar as ferramentas em locais com resisténcia adequada, locais seco, em caixas, painéis, prateleiras
ou armarios com aberturas laterais.

As ferramentas cortantes ou perfurantes devem ser guardadas com as devidas protecdes.
As caixas de ferramentas devem estar identificadas com o nome do responsavel.
5.3 Gestao de ferramentas

As ferramentas de uso coletivo deverdo ser catalogadas, identificadas de forma apropriada e possuir um responsavel
pela sua gestéo.

As unidades operacionais deverdo implementar formas de armazenamento, distribuicdo, empréstimo, controle e
inspecéo destas ferramentas.
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Devem ser cumpridos todos os procedimentos determinados pelo fabricante, quanto ao manuseio, finalidade e
limitacdes da ferramenta. Todas as ferramentas devem ser utilizadas Unica e exclusivamente conforme sua finalidade
descrita no manual do equipamento.

Em caso de manutengéo, esta devera ser realizada por assisténcia técnica do fabricante ou na inexisténcia desta, por
empresa ou profissional especializado.

O usuario devera conferir a ferramenta na retirada e na devolucédo atentando para existéncia de avarias.

Sempre que forem detectados danos nas ferramentas, as mesmas deverédo ser identificadas e retiradas de operacao,
descartadas ou enviado para reparo.

E proibido o porte de ferramentas em bolsos ou locais ndo apropriados a essa finalidade, e o uso de ferramentas
manuais particulares nas dependéncias da empresa. Ex.: Canivetes ou outro equivalente.

Deve ser avaliada a quantidade de ferramentas que serdo armazenadas na caixa de ferramentas em relagéo ao peso
gue o funcionério transportara.

As caracteristicas originais das ferramentas s6 poderéo ser alteradas ap6s MOC — Gerenciamento de Mudanga.

Os cabos das ferramentas devem permitir boa aderéncia em qualquer situacdo de manuseio, possuir formato que
favoreca a empunhadura da mao do usuério e serem fixados de forma a néo soltar acidentalmente.

As ferramentas utilizadas em servi¢cos devem ser armazenadas em local adequado, de forma organizada e com as
devidas protecdes.

5.4 Utilizacdo de Ferramentas
E obrigatério verificar as condigdes de uso das ferramentas antes do inicio das atividades.
Pecas trabalhadas que possam ser movimentadas durante a atividade dever&o estar devidamente afixadas.

Quando houver projecdo de particulas deve ser realizado o isolamento da é&rea, instalagcdo de biombos ou na
impossibilidade destas deve ser requerida a utilizacdo dos mesmos EPI’s utilizados pelos executantes da atividade
para os empregados que estejam na area de risco.

Em atividades onde apresentar risco de impacto e/ou prensamentos, é obrigatéria a instalacéo de protecdo das méaos
no equipamento. A avaliagdo do risco deve ser contemplada no POS — Procedimento Operacional Seguro e/ou ARA
— Analise de Risco da Atividade.

Para a fixacdo de pregos, deve-se utilizar dispositivos ou ferramentas que eliminem a necessidade de segura-los
manualmente, garantindo maior seguranga na operagao.

5.5 Uso de Marreta

Deve ser priorizada a utilizacéo de outros equipamentos em substituicdo ao uso de marreta. Exemplo: torqueadeiras,
haste de impacto, etc.

A utilizagdo devera ser justificada, sendo obrigatério a emissao da autorizacéo para utilizagdo de marreta (conforme
Anexo 9 para as atividades onde a substituicdo da marreta ndo for possivel e quando o peso da marreta for igual ou
superior a 2 kg.

Antes de utilizar qualquer ferramenta (marreta, talhadeira, chave de impacto, etc.) deve ser verificada a presenca de
rebarbas ou rachaduras, sendo proibido uso.

E permitido o uso de marretas com massa até 10 kg.

Marretas com cabos metalicos somente serdo permitidas desde que ndo sejam alteradas as caracteristicas
especificadas pelo fabricante.

N

Os cabos de madeira das ferramentas ndo devem ser pintados, pois desta forma facilita-se a identificacdo de
rachaduras.
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Deve ser utilizado o bastao salvador para manter as méos afastadas durante o uso marretas.
As marretas de bronze devem ser priorizadas para uso em substituicdo a marretas de ponteira de aco.

Para utilizacdo de marreta, independente de seu peso, é obrigatério uso de calca e blusédo de raspa/couro, e protetor
facial, exceto na utilizacdo de hastes de impacto e em atividades de instalacdo de estacas de madeira.

E obrigatdria a instalac&o de prote¢do para maos em toda ferramenta de impacto com peso superior a 1 kg. A prote¢éo
deve ser instalada no cabo, de forma a impedir batida contra, aprisionamento e o escape involuntario da ferramenta.
Durante a utilizacdo a protecdo deve ser posicionada no sentindo da linha de impacto para ter a devida eficacia.

Figura ilustrativa.

5.6 Ferramentas pneumaticas

As ferramentas pneumaticas portateis devem possuir dispositivo de partida instalado de modo a reduzir ao minimo a
possibilidade de funcionamento acidental.

As ferramentas de equipamentos pneumdticos portateis devem ser retiradas manualmente e nunca pela presséo do
ar comprimido.

Em todas as conexdes de mangueiras de ar comprimido, entre mangueiras e junto as ferramentas pneumaticas, como
marteletes, devem ser instalados lancos de seguranca, dispositivo que minimiza dos riscos de chicoteamento e batida
contra pessoas, caso haja escapes.

A vélvula de ar da ferramenta pneumética deve ser fechada automaticamente quando cessar a pressdo da méo do
operador sobre os dispositivos de partida.

As mangueiras e conexdes de alimentacdo devem resistir as pressfes de servico, permanecendo firmemente presas
aos tubos de saida e afastadas das vias de circulagéo.

A ferramenta pneumatica deve ser desconectada quando nao estiver em uso, e o suprimento de ar para as mangueiras
deve ser desligado e aliviada a pressao.

Durante o uso de ferramenta pneumética € proibido utilizac@o para a limpeza das roupas e exceder a pressdo maxima
do ar.

Nota: As atividades com martelete (pneuméatico ou elétrico) ndo séo permitidas serem executadas em turnos de 12h
de trabalho.

5.7 Ferramentas elétricas

As ferramentas elétricas devem estar devidamente identificadas com os dados técnicos tais como: rotagdo, tensao
elétrica, corrente elétrica e poténcia.

As ferramentas devem ser utilizadas na correta tensdo elétrica de alimentagéo especificada pelo fabricante.

As ferramentas somente devem ser ligadas com plug industrial tipo 2p+t (tipo Steck) e cabo terra devidamente ligado,
guando aplicado. Somente em area administrativa pode ser utilizado tomadas e plug comum, tipo N.

Os equipamentos, ferramentas e dispositivos destinados ao servico em eletricidade, devem seguir as diretrizes
estabelecidas no PGS-MOS-EHS-307 - Seguranca em Instalacdes e Servicos em Eletricidade.
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As ferramentas com plug de dois pinos deverao ser do tipo dupla isolacéo e possuir esta marcacdo em sua carcaca.
As ferramentas somente poder&o ser utilizadas em tomada com protecdo diferencial residual (DDR ou DR), com
sensibilidade para contado direto de 30 mA. Caso ndo haja esta prote¢cdo na tomada pode ser utilizado dispositivo
movel ou extensdo com DDR ou com DDR da prépria ferramenta (original de fabrica).

O DDR movel devera ser inspecionado pelo setor de manutencao elétrica para verificacdo de sensibilidade de contato.
Em caso de usos de extensfes, estas devem estar identificadas com suas caracteristicas técnicas (tensédo, corrente
e poténcia) para permitir ser avaliado previamente a capacidade das mesmas em relacéo solicitacdo da carga a ser
alimentada.

As extensfes utilizadas devem possuir comprimento maximo de 20m. Caso ndo atenda essa condicdo deve passar
por avaliacdo de um eletricista.

Os cabos flexiveis das ferramentas ndo deverdo passar através de buracos em paredes, tetos ou assoalhos. Os
cabos/extengBes devem estar protegidos para passagens de veiculos e pedestres.

N&o deve ser utilizado o préprio cabo para fazer amarragdo, amarrar a propria ferramenta ou enrolar o cabo dos
equipamentos/ferramentas no corpo ou membros.

Os cabos ndo devem ser mantidos enrolados durante a utilizagdo, devem ser matindos esticados.

Em caso de dano no cabo elétrico o equipamento deverd ser direcionado ao setor de manutengédo elétrica para
possivel reparo.

Os cabos devem ter tamanho determinado pelo fabricante, continuos, estar intactos, sem rachaduras, falhas, ficando
proibido fazer emendas.

A conexao ao plug deve estar perfeita, sem folga e sem deixar aparecer os fios.
E obrigatario utilizar ferramentas elétricas com as protecées pré-existentes das partes rotativas.

As ferramentas que possuirem chaves de travamento de equipamento ligado nos acionamentos, estas chaves devem
ser retiradas ou desativadas.

Nas lixadeiras / esmerilhadeiras, é obrigatério utilizar somente discos de corte e desbastes homologados pela Mosaic,
conforme quadro abaixo:

Fabricante FEPA OSA Eﬁ?zlffg’o Homologado

|Norton ||Sim ||Sim ||Sim ||Sim |
|Carborumdun ||Sim ||Sim ||Sim ||Sim |
|Tyr0|it ||Sim ||Sim ||Sim ||Sim |

As lixadeiras / esmerilhadeiras devem possuir botdo de seguranca tipo paddle (dispositivo homem morto) para
desligamento imediato quando o funcionario soltar ou perder o controle da ferramenta.

Equipamentos com rotacdo de ldmina ou broca (serra circular, furadeira, esmerilhadeira, lixadeira) devem ser
equipadas com freios automaticos para interromper a rotacdo quando o operador soltar ou perder o controle da
ferramenta. Prazo para implantacao: 2 anos a partir da publicacédo do procedimento.

5.8 Ferramenta manual de corte

O uso de ferramenta manual de corte para executar atividades operacionais e manutencdo deve ser considerada
somente quando todas as alternativas mais seguras forem esgotadas.

A ferramenta manual de corte deve ficar armazenada na ferramentaria ou com o gestor do funcionario, que sera
responséavel pelo controle de entrega/devolucéo da ferramenta manual de corte aos funcionarios autorizados.
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O responsavel pelo uso/guarda da ferramenta manual de corte deve manté-la em local seguro de forma que
impossibilite 0 acesso a pessoas ndo autorizadas.

E obrigatério utilizar uma superficie de apoio firme e plana para apoiar o objeto a ser cortado, n&o apoiando-o0 em seu
corpo.

O executante tem que se posicionar lateralmente em relacdo a linha de corte sempre que possivel e efetuar o corte
no sentido contrario ao corpo.

Todo novo funcionario contratado pela area comercial, ao fazer a integracao inicial de EHS, recebera a ferramenta de
corte e o treinamento sobre o uso seguro da ferramenta de corte com lamina oculta, observando o Anexo 10.
5.8.1 Estilete Industrial/Faca

O supervisor/gestor imediato deve avaliar e aprovar a real necessidade de uso de estile industrial na atividade. Treinar
o funcionario para o uso, autorizar e disponibilizar EPI adequado, conforme descricdo no item 6.

A faca peixeira podera ser utilizada Unica e exclusivamente na atividade de revestimento de borracha. O uso é
necessario na realizagdo do chanfro da borracha, ou seja, para realizar corte angular, que possibilita que as
emendas/sobreposicao entre as borrachas sejam perfeitas, evitando diferencas de niveis nas jun¢gdes no momento
da aplicacdo, e garantindo a eficacia na fixacdo de suas extremidades.

Somente estdo autorizados os estiletes industriais e faca homologados conforme Anexo 10.

Caso seja necessario o uso de outro modelo ndo homologado, devera obter autorizag&o/aprovagédo do gerente
industrial ou gerente sénior da Unidade, por meio da Atividade de Andlise de Risco da Atividade — ARA.

Sendo identificado que esta ferramenta sera utilizada de forma rotineira, devera apresentar testes, aprovacao e
solicitar homologacéo, inclusdo no anexo 10.

A ferramentaria/gestor do funcionario deve manter o controle dos funcionarios autorizados para utilizagédo do estilete
e somente entregar ao funcionario mediante esta verificacao.

Para utilizagdo do estilete industrial/faca devem ser utilizados no minimo os seguintes EPIs: botina de seguranga,
Oculos de segurancga, luva anti-corte, perneira/cal¢ca anti-corte e mangote/bluséo anti-corte.

O estilete industrial/faca deve ser evitado para execucao de furos em borrachas. Nessa situacao, deve se utilizar serra
copo, broca, ou jogo de vazadores.

A lamina do estilete industrial deve ser sempre recolhida e travada ap4s o uso.
N&o é permitida a utilizacdo de qualquer tipo de estilete em areas administrativas/escritérios.
5.8.2 Foice e estrovenga

A foice e estrovenga séo equipamentos versateis, utilizados em nossas operacdes em atividades de jardinagem e
manutenc¢do de areas verdes em geral.

Para utilizar uma foice e estrovenga com seguranca, € importante utilizar os EPI'S corretamente. EPI’'s minimos:
Oculos de segurancga, luva anti-corte, botina de seguranca; demais EPI's devem ser avaliados conforme ambiente de
trabalho.

E obrigatdrio avaliar o ambiente de trabalho para identificar e mitigar riscos potenciais, como terrenos irregulares e
presenca de animais ou pessoas nas proximidades, assim como avaliar a postura e forma de executar o trabalho. A
avaliacdo deve seguir o PGS-MOS-EHS-003- Ferramentas de Avaliagdo de Riscos de EHS.

Transporte a foice e estrovenga com a lamina protegida e armazene em local seguro, longe do alcance de pessoas
nao capacitadas.

Evite utilizar a foice em condi¢des climéticas adversas, como chuvas intensas, para garantir a segurancga.
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5.9 Motosserra

S6 pode ser utilizada a motosserra que atenda os seguintes requisitos minimos:
e Freio manual ou automatico de corrente;

e Pino pega corrente;

e Protetor da méao direita e esquerda;

e Trava de seguranca do acelerador;

e Garra de fixacao no tronco da arvore;
e Capa de protecao de sabre.

Moto podas e similares devem dispor dos dispositivos acima quando couber.

O equipamento deve ser registrado/licenciado no 6rgdo ambiental competente (IBAMA, IEF ou 6rgdo estadual
equivalente).

N&o é permitido a utilizac@o de motosserras para corte de outros tipos de materiais além de madeira. Ex.: Tubulagao
em PEAD.

5.10 Rogadeira Costal

As rocadeiras costais sdo utilizadas na atividade de jardinagem e controle de vegetacdo em geral. Estas devem
obrigatoriamente estar em perfeito estado com os seguintes requisitos minimos:

e Protecdo do Equipamento de Corte: As protecdes do equipamento de corte devem estar obrigatoriamente
instaladas nas rogadeiras, conforme o manual de cada equipamento.

e Cinto de Suporte: E obrigatorio o uso do cinto de suporte para as rogadeiras costais, garantindo o melhor
conforto e padréo de utilizacéo da rocadeira.

e Laminas: Utilizar somente pecas e acessorios originais de fabrica, conforme o manual de instrugéo, e ndo
alterar ou modificar componentes do equipamento.

e Copo/Prato Protetor e Limitador de Altura para Rogadeiras: Este protetor/limitador deve obrigatoriamente ser
utilizado nas rocadeiras que utilizam laminas. Para as rogadeiras com utilizagdo de nylon, o carretel ja faz
essa fungéo.

e Posicionamento das Prote¢des: As protecBes da lamina/nylon devem estar posicionadas conforme o manual
do fabricante.

Devera ser priorizado a utilizagdo de fio nylon. Para os casos onde fio de nylon ndo conseguir atender, devera ser
elaborado POS - Procedimento Operacional Seguro (atividade rotineira) ou ARA Complementar — Analise de Risco
da Atividade (atividade n&o-rotineira) especifico para o uso de Iamina, com o apoio do EHS Local e a com aprovacéo
do gerente de &rea.

Somente trabalhadores treinados por responséaveis qualificados podem operar o equipamento, conforme especificado
no item 6.

Utilizar somente pecgas e acessorios originais de fabrica. N&o alterar ou modificar componentes da ferramenta.
Somente efetuar reparos, substituicBo de pecas ou componentes seguindo as instru¢cbes do fabricante e
recomendactes do manual da ferramenta.

Verificar a integridade das laminas, fios, cabos e sistema de alimentagdo. Utilizar a rogcadeira apenas para as
finalidades recomendadas e evitar sobrecarga.

Avaliacdo do Ambiente de Trabalho:

e |dentificacdo de Riscos: Avaliar o ambiente de trabalho para identificar e mitigar riscos potenciais, como
terrenos irregulares, presenca de animais ou pessoas nhas proximidades, necessidade de barreiras
fisicas/telas de protecao.

e Utilizacdo de EPIs: Utilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIS) corretamente. EPI’'s minimos:
botina de seguranca, 6culos de seguranca, protetor facial, protetor auricular tipo concha, avental de raspa,
perneira. Demais EPI’'s devem ser avaliados conforme ambiente de trabalho.
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e Condicbes de Visibilidade: Garantir condi¢cdes de visibilidade adequada. Nao realizar trabalho com chuvas
intensas.

e Ferramenta de Corte: A ferramenta de corte deve estar devidamente afiada, evitando chutes.

e Verificacdo de Lamina: Verificar se a lamina permanece parada quando o motor da rocadeira estiver em
marcha lenta.

e Distancia de Seguranca: Avaliar e estabelecer distancia minima entre rocadores ou de qualquer outra forca
de trabalho.

E expressamente proibido retirar a protecéo da lamina de corte.
N&o realizar qualquer tipo de manutencéo ou ajuste na rogcadeira com o motor ligado e/ou em movimento.

Transportar a rocadeira sempre com o0 motor desligado e proteger a ferramenta de corte metalica contra eventuais
batidas — utilizar protecao de transporte ou retirar laminas para evitar acidentes.

Desligar o motor antes de abastecer o tanque. Abastecer o tanque da rocadeira em local fresco e ventilado, em
conformidade com as normas de seguranga, atendendo as proporc¢des de misturas 6leo/combustivel de acordo com
as recomendacdes do fabricante.

Observar se ndo ha vazamentos nas vedacdes e proteger o local durante o abastecimento para evitar vazamentos
para o solo.

Quando a rogadeira ndo estiver em uso, armazena-la de modo que ninguém seja exposto ao perigo. O responsavel
pelo uso/guarda da rogadeira deve manté-la em local seguro, de forma que impossibilite 0 acesso a pessoas nédo
capacitadas.

Na&o utilizar rogcadeiras elétricas em dias chuvosos ou locais encharcados devido ao alto risco de choque elétrico.

Todo residuo gerado durante a atividade deve ser armazenado em recipientes e destinado adequadamente.

5.11 Inspecdes

O responséavel pela area/setor devera incluir em sua rotina de inspecdo uma amostragem nas ferramentas
identificando as irregularidades e retirando de uso as que forem reprovadas.

Todos os equipamentos/ferramentas elétricas deverdo ser inspecionados visualmente e/ou testados para garantir o
seu funcionamento seguro antes do inicio da atividade.

As ferramentas elétricas e de impacto devem ser inspecionadas trimestralmente a fim de controlar o estado de
conservacgao e itens obrigatorios dos equipamentos/ferramentas conforme anexo 1. A indicacdo da realizacdo das
inspecdes trimestrais deve ser de facil visualizacdo, seguindo o quadro abaixo:

Indicacéo visual do Periodo de Inspegao
Trimestre Cor Demonstracao
12 Inspecéo: Janeiro/Fevereiro/Marco Vermelho _
22 Inspecéo: Abril/Maio/Junho Amarelo
32 Inspecao: Julho/Agosto/Setembro Verde _
42 Inspec¢do: Outubro/Novembro/Dezembro Azul

Quadro 1. Indicagao visual do perido de inspegéo.

As ferramentas denominadas ‘ferramentas versateis’ sdo: pa, vassoura, enxada, alavanca; estas podem ser utilizados
na operacao, obras, atividades de aceiros e jardinagem e devem realizar a inspecdo semanal, com o preenchimento
do Anexo 02. Foice e estrovenga conforme descrito no item 5.8.2 podem ser utilizadas somente em atividade de
jardinagem e manutencéo e areas verdes.

Deve ser realizada Inspecéo Diéria, com preenchimento de check-list, para as seguintes ferramentas:
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e Rocadeira Costal — Anexo 03;

e Furadeira — Anexo 04;

e Lixadeira / Esmerilhadeira — Anexo 05;

e Martele Elétrico / Pneumatico — Anexo 06;
e Serra Circular / Serra Sabre — Anexo 07;
e Motoserra — Anexo 08.

Durante as inspecdes, sempre que forem detectados danos no equipamento, o mesmo devera ser identificado e
retirado de operacao e enviado para reparo.

6. TREINAMENTO

Os trabalhadores devem ser treinados e instruidos para a utilizacdo segura das ferramentas conforme legislagao
aplicavel, e receber treinamento especifico neste procedimento.

Os funcionéarios que trabalham com ferramentas elétricas e/ou pneuméticas deverdo receber treinamento no Manual
da ferramenta.

Executantes de atividade com estiletes/facas deverao receber treinamento pratico ministrado pelo gestor imediato ou
funcionario designado por ele formalmente, visando atestar aptiddo para uso seguro da ferramenta manual. Apés o
treinamento no POS — Procedimento Operacional Seguro e aprovacgéo deve ser emitido o Termo de Responsabilidade
/ Autorizacdo de Utilizacdo de Estilete Industrial / Faca conforme Anexo 11. A autorizagéo deve ser contemplada no
passaporte do funcionario.

Os operadores de motosserra, motopoda e similares devem passar por treinamento para utilizacdo segura da
magquina, conforme Guia de Capacitagdo Mosaic.

Os operadores de ro¢adeira costal devem passar por treinamento semipresencial ou presencial para utilizagédo segura
deste equipamento, com carga horaria minima de 4 (quatro) horas, conforme conteddo programatico relativo a sua
utilizacdo constante do manual de instru¢des, e conforme exigido pela NR 31 e NR 12.

7. REFERENCIAS

66574270_Programa Global MOC - Mudanca de Processo

PGS-MOS-EHS-303 — Bloqueio e Etiquetagem.

PGS-MOS-EHS-202 — Diretrizes para Gestdo de Ergonomia e lluminagdo nos Ambientes de Trabalho.
PGS-MOS-EHS-001 — Gerenciamento de Riscos de EHS.

PGS-MOS-EHS-207 — Gestao dos Equipamentos de Protecdo Individual e Uniformes.

PGS-3212-004 — Seguranca em Instalag6es e Servicos em Eletricidade. SeSuite

NR 12 - Seguranca no trabalho em maquinas e equipamentos

NR 18 - Seguranca e saude no trabalho na industria da construgao

NR 31 - Seguranca e saude no trabalho na agricultura, pecuaria, silvicultura, exploragédo florestal e aquicultura

8. CONTROLE DE REGISTROS

Tempo
Identificac&o Armazenamento Protecéo Recuperacéo Minimo Disposicédo
Retencéo

Ins;;e(;ao trimestral Ferramentfirla/ Area Pa'st.a suspensa ou Por data 12 meses Descarte
erramentas usuaria copia digitalizada

Inspeg:_;lo d.e ferramentas Area usuéria Pa}stg suspensa ou Por data 3 meses Descarte
jardinagem copia digitalizada
30 diari i . ) Pasta suspensa ou

Inspecao Sg{; rogadeira Area usuéria copia digiF;aIizada Por data 3 meses Descarte
. . . . Pasta suspensa ou

Inspecao Diaria Furadeira Area usuéaria copia digitalizada Por data 3 meses Descarte
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Inspecao Diaria Lixadeira Area usuéria Pa}stg suspensa ou Por data 3 meses Descarte
| Esmerilhadeira copia digitalizada
Inspecdo Didria Martelete Area usuéaria Pasta suspensa ou Por data 3 meses Descarte
Elétrico / Pneumético copia digitalizada
50 Diari i , Pasta suspensa ou
Inspegaé)ir&?;a Serra Area usuaria copia digir:alizada Por data 3 meses Descarte
Autorizacdo para " - Pasta suspensa ou
utilizacio de marreta Area usuaria copia digitalizada Por data 3 meses Descarte
Ferramentas manuais de < - .
corte homologadas Area usuéria Backup Por data Indeterminado Backup
Ter.mo de Ferramentaria/ Area | Pasta suspensa ou . Arquivo
responsabilidade uso de e L Por data Indeterminado .
; . : usuaria copia digitalizada Inativo
estilete industrial

9. HISTORICO DE REVISAO

Data da Revisao

NUmero da Reviséo

Descricdo das atualizacdes

15/07/2025

Rev. 00

- Incluséo defini¢cdes (item 3.): bastao salvador, dispositivo
homem-morto, freio-automético, faca peixeira, ferramenta
manual de corte, haste de impacto;

- Incluséo e alteracdo de papéis e responsabilidades (Item
4):

- Gerente geral: aprovar os tipos de estilestes/facas que
serdo utilizadados nas atividades; aprovar no item 5
Aprovacgédo da Atividade na Analise de Risco da Atividade —
ARA — utilizag&o de ferramenta manual de corte
(estilete/faca) ndo homologado.

- Supervisores/Gestor Imediato: aprovar a real
necessidade de uso de estilete/faca na atividade; treinar
usuario de ferramentas manuais neste procedimento;
fornecer treinamento especifico no manual de equipamentos
elétricos e pneumaticos; autorizar a utilizagdo de marreta —
Anexo 9; avaliar e solicitar aprovacdo do gerente geral no
item 5 Aprovacédo da Atividade na Anélise de Risco da
Atividade — ARA, para utilizag@o de ferramenta de corte
(estilete/faca) ndo homologado;

- Usuérios de ferramentas: nao utilizar roupas soltas e
adornos que possam colocar em risco sua seguranca.

- Alteracbes Requisitos (item 5):

- 5.1 Aquisicéo e fabricagéo de ferramentas manuais —
obrigacao elabora¢cédo de MOC;

- 5.2 - guarda e organizagéo de ferramentas - somente em
caixas, painéis, prateleiras ou arméarios com aberturas
laterais;

- 5.3 - gestao de ferramentas - uso Unico e exclusivo
conforme finalidade descrita no manual; alterac¢éo original da
ferramenta somente precedida de MOC;

- 5.4 - incluido: Para a fixacdo de pregos, deve-se utilizar
dispositivos ou ferramentas que eliminem a necessidade de
segura-los manualmente, garantindo maior seguranca na
operagdo. Exemplo: martelo imantado;

- 5.6 - Ferramentas pneumaticas - incluido Nota: As
atividades com martelete (pneumatico ou elétrico) ndo sao
permitidas serem executadas em turnos de 12h de trabalho.

- 5.7 - Ferramentas elétrica - manteve obrigagéo do
dispositivo homem-morto e incluido obrigacéo do freio
automético, com prazo de substituicdo total de 2 anos a
partir da publicacdo do procedimento.
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- 5.8.1 - inclusao: A faca peixeira 8" podera ser utilizada
Unica e exclusivamente na atividade de revestimento de
borracha. O uso é necessario na realizacdo do chanfro da
borracha - corte angular, que possibilita que as
emendas/sobreposicdo entre as borrachas sejam perfeitas,
evitando diferencgas de niveis nas jungfes no momento da
aplicacéo, e garantindo a eficacia na fixagdo de suas
extremidades.

- 5.8.2 — incluido descri¢cao sobre Foice e estrovenga

- 5.10 - Rocadeira Costal - incluida descricao no
procedimento;

- 5.11 - Inspecdes - incluido a indicacédo visual (controle de
cores) do periodo de inspecdo para as inspecdes trimestrais
das ferramentas elétricas e de impacto.

- Iltem 6 - Treinamento - atualizado obrigacdes de
treinamento para motoserra, rocadeira; atualizado
treinamento estiletes/facas; incluido obrigacdo de
treinamento no manual de ferramentas elétricas.
- Anexos revisados
e anexo 1 - incluidos itens de verificacéo;
e anexo 2, 3, 11 - revisados
e anexo 8 - elaborado checklist de inspecéo para
motoserra;
e anexo 10 - estiletes/facas homologados; incluido
faca para atividade de revestimento de borracha.

10.ANEXOS

Anexo 01 — Inspecéo Trimestral de Ferramentas

Anexo 02 — Inspecdo Diaria de Ferramentas — Jardinagem
Anexo 03 — Inspecdao Diaria de Rogadeira Costal

Anexo 04 — Inspecéo Diaria Furadeira

Anexo 05 — Inspec¢do Diaria Lixadeira / Esmerilhadeira
Anexo 06 — Inspecéo Diaria Martelete Elétrico / Pneumatico
Anexo 07 — Inspecéo Diaria Serra Circular/Serra Sabre
Anexo 08 — Inspecéo Diaria de Motoserra

Anexo 09 — Autorizacéo para Utilizacao de Marreta

Anexo 10 — Ferramentas manuais de corte - Homologadas
Anexo 11 — Termo de responsabilidade uso de estilete industrial/faca

11.CONSENSADORES

COE
EHS Operacbes - CMC
EHS Operacbes - CIU
EHS Operacbes - CIU
EHS Operacbes
EHS Operacbes - Distribuicéo
EHS Operacbes - Distribuicéo
EHS Operacbes - CMT
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