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1. DIRETRIZES

Os desvios identificados durante a OPT devem ser comunicados e tratados imediatamente, com registro das
acOes definidas e orientagdo dos envolvidos sempre que necessario.

Quando forem identificados novos perigos, riscos ndo avaliados, oportunidades de melhoria ou inadequacgotes
no POS, devera ser realizada uma Analise de Riscos da Atividade complementar (ARA) para avaliagao dos
cenarios identificados e definicdo das medidas de controle necessarias. Caso aplicavel, o POS devera ser
revisado e atualizado para refletir os controles e melhorias definidos.

Sempre que um processo critico, sofrer alguma alteragao na sua forma de execucgédo devera ser aplicado o
procedimento de OPT.

2. ETAPAS

2.1 Identificagao da Tarefa que sera aplicada a OPT

a) ldentificar a atividade em que sera realizada a OPT, conforme cronograma anual estabelecido.
2.2 Planejamento da OPT

a) Verificar, com antecedéncia, quais sdo os requisitos pertinentes a atividade e o local onde a mesma é
executada, a fim de adequar a preparacao dos envolvidos, inclusive com relacado aos EPIs necessarios
e demais aspectos de EHS;

b) Verificar a existéncia de POS relacionado a atividade.
2.3 Definigao e preparagao da equipe que participara da OPT

a) O observador devera definir qual (is) pessoa (s) que executa (m) a tarefa, que sera realizada a OPT;

b) O observador esclarece para a pessoa ou equipe que executa a atividade, o objetivo e os beneficios
da OPT, e sobre os resultados esperados;

c) O observador apresenta todos os POS existentes, necessarios a execucao da atividade e questiona a
existéncia de mais algum procedimento;

d) O observador convida se necessério, outras pessoas que possam contribuir para melhoria no processo
de execugao da atividade.

2.4 Execucao da OPT

a) O observador anotar os itens a serem observados no formulario de Observacao Planejada da Tarefa
(anexo 7) para realizagdo da OPT ou utiliza o formulario eletrénico;
b) Dirige-se ao local onde seré realizada a OPT;

c) Na OPT, dentre outros itens, deverdo ser avaliados os itens descritos a seguir da seguinte forma:

o Se o POS esta atualizado e é de conhecimento de todos os executantes;

Se o0 POS atende as necessidades operacionais e aos requisitos de EHS aplicaveis a atividade;

o Se o POS esta sendo cumprido. Caso ndo esteja, identificar as causas do desvio e avaliar a
necessidade de revisdo do procedimento, considerando sempre a manutengdo ou melhoria das
condi¢des de EHS;

o Se os perigos e riscos da atividade sdo conhecidos pelos executantes e se as medidas de controle
definidas estao sendo efetivamente aplicadas;

o Se os equipamentos, ferramentas, dispositivos de protecdo e recursos necessarios para a
execugao da atividade estao disponiveis e em condi¢gdes adequadas de uso;
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o Se os EPIs especificados para a atividade sdo adequados, estdo disponiveis e estdo sendo
utilizados corretamente;
o Se existem desvios, dificuldades operacionais, improvisagdes ou oportunidades de melhoria nao
contempladas no POS;
o Se os executantes possuem treinamento, capacitacdo e qualificagcdo compativeis com a atividade
observada;
2.5 Registro da OPT

a) A OPT devera ser registrada no formulario ANEXO 12 deste procedimento;
b) As agbes deverdo ser registradas no sistema gerenciador de ac¢des (Se Suite).

2.6 Abrangéncia da OPT

a) O observador que realizou a OPT devera avaliar a necessidade da repeticdo da observagao da atividade
em outros turnos de trabalho e com equipes diferentes, possibilitando maior abrangéncia e,
consequentemente fornecendo mais subsidios para uma revisdo mais consistente e adequada do POS.



