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Check List de Implementagéo de Procedimentos

Titulo do Documento: | Dialogo Diario do Sistema Integrado de Gestao — DDSIG | Codigo| PGS-MFS-EHS-008
Responsavel Técnico: | Polyana Alves Borges Revisio: | REV.00
Unidade:| | Data da avaliagio: [
Avaliador da Implementag3o: | Resultado: | #DIV/0!
Item Topico Requisito do Procedimento (Perguntas) Respostas Observagées
. " Os gerentes garantem que os DDSIG sejam realizados conforme o
1 Papéis e Responsabilidade .
procedimento?
2 Papéis e Responsabilidade |Os gerentes estimulam a participacdo da equipe nos DDSIG?
. " Os facilitadores realizam DDSIG seguindo as etapas de abordagem
3 Papéis e Responsabilidade N
do procedimento?
. " Os facilitadores preparam previamente o conteido que serd
4 Papéis e Responsabilidade abordado no DDSIG?
. " Os facilitadores zelam pelo funcionamento do DDSIG de maneira
5 Papéis e Responsabilidade .
construtiva perante o grupo?
6 Papéis e Responsabilidade Os faC|I|taQOres fom’en‘tam no grupo a participagéo, utilizando-se da
metodologia andragdgica?
7 Papéis e Responsabilidade [Os funcionarios participam ativamente do DDSIG?
. O processo de realizagdo do DDSIG tem duragédo de no maximo 15
8 Requisitos .
minutos?
. O processo de realizagdo do DDSIG é aplicado diariamente nas
9 Requisitos . Lo ~
areas operacionais e de manutengéo?
. O processo de realizagdo do DDSIG ¢ aplicado semanalmente nas
10 Requisitos . - . . .
areas administrativas e areas de apoio?
O DDSIG discute informagdes, percepgdes e valores relacionados
1 Requisitos ao Meio Ambiente, a Saude e Seguranga Ocupacional, Seguranga
q de Processo e Sistema de Gestéo Integrado enfatizando a consulta
e participagdo dos funcionarios?
A realizagdo do DDSIG é registrada através de lista de presenga
12 Requisitos datada, constando o tema abordado no dia, o nome e assinatura do
facilitador e dos participantes?
O facilitadorconduz o DDSIG em 5 etapas (Aquecimento, revisao,
13 Requisitos introducéo, discussdo e conclusdo) para que a abordagem possa
ser eficiente e eficaz, seguindo metodologia andragdgica?
14 Requisitos A verificagdo de eficacia do DDSIG é realizada no inicio de um novo
q DDSIG, verificando a eficacia do DDSIG anterior?
A verificagao de eficacia do DDSIG é realizada ensalmente durante
. uma Inspegdo de Olhos Abertos — IOA, sendo esta, registrada
15 Requisitos

conforme Anexo de Formulario de Verificagdo de Eficacia do DDSIG
ou em sistema informatizado (PM Driver)?




CRITERIO PARA REFERENCIA DE PERCENTUAL DE IMPLANTAGCAO

Pontuagao Descritivo do Critério

Procedimento em estagio inicial de implementago;

A 0,
RIS 2Tk O procedimento esta conforme em menos 25% dos itens.

Procedimento em estagio de implementagao;

o/, _ (o)
Za - 4l O procedimento esta conforme entre 25% e 49% dos itens.

Procedimento parcialmente implementado;

% - 749 : ,
20 A) O procedimento esta conforme entre 50% e 74% dos casos amostrados.

Procedimento em estagio avancado de implementagao;
75% - 99% |O procedimento esta conforme entre 75% e 99% dos itens;
Existem oportunidades de melhoria.

Procedimento totalmente implementado;
Nenhum item do procedimento esta ndo-conforme;
Todos os funcionarios foram treinados e cumprem o procedimento.
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